Jak ubiegac¢ si¢ o dodatek mieszkaniowy?
KROK 1

Nalezy pobra¢ niezbedne druki (wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego, zatacznik nr
1 12 do wniosku, deklaracje o wysokosci dochodow), dostepne:

« w formie papierowej — w ponizszych punktach obstugi:

Jednostka Adres Pn Wit Sr Czw Pt
Punkt Obstugi svek

i Luzycka12 | 8.00-17.30 | 8.00-15.00 @ 8.00-17.30 | 8.00-15.00 @ 8.00-15.00
TPPSnrS 1 0qowska 20a) 14.00-17.00 | 8.00-10.00 | 8.00-10.00 | 8.00-10.00 | 8.00-10.00
(Szombierki)

T(EI; Erglr(f Konstytucji 89 | 14.00-17.00 = 8.00-10.00 | 8.00-10.00 | 8.00-10.00 | 8.00-10.00
TPPS nr 7

(Strosre) | S7ymaly 1220 | 1400-17.00 | 8.00-1000 | 800-10.00 | 8.00-10.00 | 8.00-10.00

TPPSnr8 | Stolarzowicka | 1/ 541700 | 800-10.00 | 8.00-10.00 @ 8.00-10.00 | 8.00-10.00
(Miechowice) 35
o w formie elektronicznej — na stronie internetowej Miejskiego O$rodka Pomocy
Rodzinie w Bytomiu.

KROK 2

Z wnioskiem o przyznanie dodatku mieszkaniowego oraz z zalgcznikiem do wniosku nalezy
uda¢ si¢ do zarzadcy (badz wiasciciela) budynku. Zarzadca (badz wtlasciciel) winien
wiasciwie wypehic¢ i potwierdzi¢ wniosek oraz zalacznik, w szczegdlnosci takie dane, jak:

adres zamieszkania,

nazwe 1 siedzibe¢ zarzadcy domu,

tytut prawny do zaymowanego lokalu,

sposob ogrzewania lokalu 1 wody,

kwote wydatkow na mieszkanie za ostatni miesigc (czyli miesiac, w ktorym sktadany
jest wniosek).

Wazne! Po potwierdzeniu przez zarzadce (badz wiasciciela) wniosku o przyznanie dodatku
mieszkaniowego oraz zalacznika do wniosku nalezy sprawdzié, czy sa one prawidlowo
wypetnione (np. czy wszystkie rubryki sg uzupetnione).

KROK 3

Whioskodawca winien wypetni¢ deklaracj¢ o wysokosci dochodéw wlasnych oraz wszystkich
0osOb prowadzacych z nim wspodlne gospodarstwo domowe (za ostatnie 3 miesigce
poprzedzajace dzien, w ktérym sktadany jest wniosek).

KROK 4


http://www.mopr.bytom.pl/mopr/index.php/druki-do-pobrania-2
http://www.mopr.bytom.pl/mopr/index.php/druki-do-pobrania-2

Poprawnie wypelniony wniosek, wraz z niezb¢dnymi dokumentami, nalezy zlozy¢ w
wybranym punkcie obstugi jw.

Whioski rozpatrywane w oparciu o przepisy:

e ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (tekst jednolity: Dz.
U. z 2017 r., poz. 180),

e rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie dodatkow
mieszkaniowych (Dz. U. nr 156, poz.1817 z p6zn. zm.)

e rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 26
kwietnia 2013 r. w sprawie sposobu przeprowadzania wywiadu $rodowiskowego,
wzoru kwestionariusza wywiadu oraz oS$wiadczenia o stanie majgtkowym

wnioskodawcy i innych czlonkéw gospodarstwa domowego, a takze wzoru
legitymacji pracownika upowaznionego do przeprowadzania wywiadu (Dz. U. z 2013
r. poz. 589)

e ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst
jedn.: Dz. U. z 2017 r., poz. 125723).

Termin i sposob zalatwiania

Postepowanie w sprawie przyznania dodatku mieszkaniowego konczy si¢ wydaniem decyzji
administracyjnej nie pozniej niz w ciggu miesigca od daty ztozenia poprawnie wypetnionego
wniosku wraz z niezbedng dokumentacja. Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia
odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Katowicach w terminie 14 dni od
daty jej otrzymania. Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Bytomiu, ktore nalezy ztozy¢ osobisci lub przesta¢ za posrednictwem
poczty do Miejskiego Os$rodka Pomocy Rodzinie w Bytomiu przy ulicy Strzelcow
Bytomskich 16. Odwotanie nie podlega optacie skarbowe;.

Co warunkuje przyznanie dodatku mieszkaniowego?
1. Sredni dochdd na miesiac.

Dochdd gospodarstwa domowego oblicza si¢, dodajac wszystkie dochody brutto osob, ktore
wspolnie stale zamieszkuja 1 gospodarujg w lokalu, na ktory zostal ztozony wniosek o
przyznanie dodatku mieszkaniowego.

Wazne! Musza to by¢ dochody brutto (czyli z podatkiem) faktycznie wyptacone w okresie 3
ostatnich miesigcy poprzedzajacych dzien, w ktérym sktadany jest wniosek.
Za dochdd uwaza sie¢ wszelkie przychody po odliczeniu kosztéw ich uzyskania oraz po
odliczeniu sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe oraz na ubezpieczenie chorobowe,
okreslonych w przepisach o systemie ubezpieczen spolecznych, chyba ze zostaly juz
zaliczone do kosztdw uzyskania przychodu. Do dochodu nie wlicza si¢ §wiadczen pomocy
materialnej dla uczniéw, dodatkow dla sierot zupeilnych, jednorazowych zapomog z tytutu
urodzenia si¢ dziecka, dodatku z tytulu urodzenia dziecka, pomocy w zakresie dozywiania,
zasitkow pielegnacyjnych, zasitkow okresowych z pomocy spotecznej, jednorazowych
$wiadczen pienigznych 1 $wiadczen w naturze z pomocy spotecznej, dodatku
mieszkaniowego, dodatku energetycznego, zapomogi pieni¢znej, o ktdérej mowa w przepisach
o zapomodze pieni¢znej dla niektorych emerytow, rencistow 1 o0sdb pobierajacych
swiadczenie przedemerytalne albo =zasilek przedemerytalny w 2007 r., $wiadczenia



pieni¢znego i pomocy pieni¢znej, o ktérych mowa w przepisach ustawy z dnia 20 marca 2015
r. o dziataczach opozycji antykomunistycznej oraz osobach represjonowanych z powodow
politycznych (Dz. U. poz. 693 i 1220), §wiadczenia wychowawczego, o ktérym mowa w
ustawie z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci (Dz. U. poz.
19511579 oraz z 2017 r. poz. 60), oraz dodatku wychowawczego, o ktorym mowa w ustawie
z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2016 r.
poz. 575, 1583 [ 1860 oraz z 2017 r. poz. 60).
Dochéd z prowadzenia gospodarstwa rolnego ustala si¢ na podstawie powierzchni gruntow w
hektarach przeliczeniowych 1 przecigtnego dochodu z 1 hektara przeliczeniowego,
oglaszanego przez Prezesa Gléwnego Urzgdu Statystycznego,
Sredni doch6d na miesiac oblicza sie, dzielac dochdod gospodarstwa domowego przez 3
(liczba miesiecy) 1 przez liczbe osob w gospodarstwie domowym. O dodatek mozna si¢
ubiegac, jezeli po obliczeniu okazuje sig¢, ze Sredni dochdd na jedng osobe nie przekracza:

e wysokos$ci 175% najnizszej emerytury (brutto) - dla jednoosobowego gospodarstwa
domowego (1.925 zt),

e wysokos$ci 125% najnizszej emerytury (brutto) - dla gospodarstwa wieloosobowego
(1.375 zb).

Wazne! W przypadku przekroczenia sredniego dochodu na miesigc o kwot¢ mniejsza od
przystugujacego dodatku mieszkaniowego, wnioskodawca otrzymuje dodatek mieszkaniowy
pomniejszony o t¢ kwote.

2. Kryterium metrazowe zajmowanego lokalu.

Dodatek mieszkaniowy przystuguje, gdy powierzchnia uzytkowa lokalu mieszkalnego nie
przekracza normatywnej powierzchni o wigcej niz 30% (albo 50% pod warunkiem, ze udziat
powierzchni pokoi i kuchni w powierzchni uzytkowej tego lokalu nie przekracza 60%).
Normatywna powierzchnia uzytkowa lokalu mieszkalnego wynosi:

powiekszona o 30% powiekszona o 50%
35 m kw - dla 1 osoby 45,50 m kw 52,50 m kw
40 m kw - dla 2 os6b 52,00 m kw 60,00 m kw
45 m kw - dla 3 os6b 58,50 m kw 67,50 m kw
55 m kw - dla 4 0s6b 71,50 m kw 82,50 m kw
65 m kw - dla 5 0s6b 84,50 m kw 97,50 m kw

70 m kw - dla 6 os6b
dla kazdej kolejnej osoby powierzchnig zwigksza sie¢ 0 5 m kw

(Przykiad: dla 1 osoby kryterium metrazowe wynosi 35 m kw + 30% z 35 m kw = 45,50 m kw)
3. Tytul prawny do zajmowanego lokalu.

Dodatek mieszkaniowy przystuguje:
e najemcom oraz podnajemcom lokali mieszkalnych,

e osobom mieszkajagcym w lokalach mieszkalnych, do ktorych przystuguje im
spotdzielcze prawo do lokalu mieszkalnego,


http://stat.gov.pl/sygnalne/komunikaty-i-obwieszczenia/lista-komunikatow-i-obwieszczen/obwieszczenie-w-sprawie-wysokosci-przecietnego-dochodu-z-pracy-w-indywidualnych-gospodarstwach-rolnych-z-1-ha-przeliczeniowego-w-2013-r-,278,1.html

e osobom mieszkajacym w lokalach mieszkalnych znajdujacych si¢ w budynkach,
stanowigcych ich wlasnos$¢, 1 wiascicielom samodzielnych lokali mieszkalnych,

e innym osobom, majacym tytut prawny do zajmowanego lokalu mieszkalnego i
ponoszacym wydatki, zwigzane z jego zajmowaniem,

e 0sobom, zajmujacym lokal mieszkalny bez tytulu prawnego, oczekujacym na
przystugujacy im lokal zamienny albo socjalny.

Wazne! O przyznanie dodatku mieszkaniowego moga si¢ ubiega¢ osoby, ktére posiadajg
tytut prawny do lokalu, pomimo zaleglo$ci czynszowych.

4. Dodatkowe warunki.

W wypadku najmu albo podnajmu cz¢sci lokalu mieszkalnego za powierzchni¢ uzytkowa
lokalu mieszkalnego lub czgéci tego lokalu zajmowanego przez gospodarstwo domowe
najemcy albo podnajemcy uwaza si¢ powierzchni¢ zajmowanych pokoi, wynikajaca z umowy
najmu lub podnajmu, oraz cz¢§¢ powierzchni kuchni, tazienki, korytarzy i innych
pomieszczen wspdlnych znajdujacych si¢ w tym lokalu, odpowiadajaca stosunkowi liczby
cztonkoéw gospodarstwa domowego najemcy albo podnajemcy do liczby oséb zajmujacych
caly lokal. Za powierzchni¢ uzytkowa lokalu mieszkalnego zamieszkiwang przez
wynajmujgcego uwaza si¢ powierzchni¢ pokoi zajmowanych przez gospodarstwo domowe
wynajmujacego oraz czgs¢ powierzchni kuchni, tazienki, korytarzy i innych pomieszczen
wspolnych wchodzacych w sktad tego lokalu, odpowiadajaca stosunkowi liczby cztonkdéw
gospodarstwa domowego wynajmujacego do liczby oséb zajmujacych caty lokal.

Wazne! Jesli w lokalu mieszkalnym zamieszkuje osoba niepetnosprawna, poruszajaca si¢ na
wozku, lub osoba niepetnosprawna, ktorej niepelnosprawno$¢ wymaga zamieszkiwania w
oddzielnym pokoju, powierzchni¢ normatywng zwigksza si¢ o 15 m kw.

Co to jest ryczalt na zakup opalu?

Jezeli wnioskodawcy przystuguje dodatek mieszkaniowy, a w lokalu mieszkalnym nie ma
centralnego ogrzewania, centralnie cieptej wody lub gazu przewodowego z zewngtrznego
zrodla - wowczas na zakup opalu otrzymuje ryczatt, stanowigcy cze¢s¢ dodatku
mieszkaniowego. Ryczatt na opat moze by¢ wyplacany bezposrednio osobie starajacej si¢ o
dodatek badz przekazywany na konto zarzadcy budynku.

Wazne! W celu wyliczenia ryczattu na zakup opatu, wnioskodawca winien przedtozy¢
rachunek za energig¢ elektryczng za ostatni okres rozliczeniowy.

Jak jest wyplacany dodatek?

Dodatek mieszkaniowy przyznaje si¢ na okres 6 miesiecy, liczac od pierwszego dnia miesigca
nastepujacego po dniu ztozenia wniosku. Wyptaca si¢ go w terminie do 10 dnia kazdego
miesigca z gory zarzadcy domu lub osobie uprawnionej do pobierania nalezno$ci za lokal
mieszkalny. W przypadku wilascicieli domoéw jednorodzinnych dodatek mieszkaniowy
wyptacany jest bezposrednio osobie starajacej si¢ o dodatek.

W jakich sytuacjach wstrzymuje si¢ wyptate dodatku mieszkaniowego?



Osobie, ktorej przyznano dodatek mieszkaniowy, a ktdra nie optaca na biezaco naleznos$ci za
zajmowany lokal wstrzymuje si¢ wyplate dodatku mieszkaniowego w drodze decyzji
administracyjnej do czasu uregulowania zaleglosci powstatych w okresie obowigzywania
decyzji. Jezeli zalegloSci te nie zostang uregulowane w ciggu 3 miesiecy od dnia wydania
decyzji wstrzymujacej wyplate dodatku mieszkaniowego, decyzja o przyznaniu dodatku
wygasa z mocy prawa. W przypadku uregulowania zalegto$ci w ustawowym terminie decyzja
zostaje uchylona, a wstrzymany dodatek nadplacony - w tym celu nalezy dostarczy¢ do
Dziatu Dodatkéw Mieszkaniowych zaswiadczenie potwierdzajace uregulowanie zaleglosci,
potwierdzone przez Zarzadcge budynku. Osoba, w stosunku do ktorej z powodu
nieuregulowania nalezno$ci za zajmowany lokal mieszkalny wygasta decyzja o przyznaniu
dodatku mieszkaniowego, moze wystgpi¢ ponownie o jego przyznanie po uregulowaniu
zalegltosci powstatych w okresie obowigzywania tej decyz;ji.

Wazne! W przypadku wstrzymania dodatku mieszkaniowego, po uptywie okresu
obowigzywania decyzji, osoby ubiegajace si¢ o przyznanie dodatku mieszkaniowego maja
petne prawo zlozy¢ nastepny wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego, pomimo
wystepujacych zaleglosci czynszowych.

Wymagane dokumenty

Podstawowe dokumenty konieczne do dostarczenia bez wzgledu na indywidualng sytuacje
whnioskodawcy:

1. Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego wraz z zalacznikami potwierdzony
przez zarzadcg lub osobe uprawniong do pobierania naleznosci za lokal mieszkalny.

2. Deklaracja o wysokosci dochoddéw o0so6b prowadzacych wspolne gospodarstwo
domowe z wnioskodawca.

3. Dokumenty potwierdzajace dochody osiagniete w okresie 3 miesigcy poprzedzajacych
dzien, w ktorym skladany jest wniosek.

Dodatkowe dokumenty - w zaleznosci od indywidualnej sytuacji klienta:

Umowa najmu/podnajmu/uzyczenia lokalu mieszkalnego.

Akt wlasno$ci domu jednorodzinnego lub lokalu w budynku wielorodzinnym.

Dokument potwierdzajacy inny tytut prawny.

Wyrok sagdowy lub dokument potwierdzajacy uprawnienie do lokalu zamiennego lub

socjalnego.

5. Zaswiadczenie organu wilasciwego w sprawie wydania pozwolenia na budowe,
potwierdzajgce powierzchnie uzytkowa oraz wyposazenie techniczne domu — dotyczy
wiasciciela domu jednorodzinnego.

6. Orzeczenie Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci o koniecznosé
zamieszkiwania w oddzielnym pokoju (punkt 10 orzeczenia).

7. Orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci oraz zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace

fakt poruszania si¢ na wéozku inwalidzkim, badz inny dokument potwierdzajacy ten

fakt.

el N =

Uwaga! Rodzaje dochodow, ktére powinny by¢ uwzglednione przez wnioskodawce przy
wypetnianiu DEKLARACJI O DOCHODACH oraz dokumenty, na podstawie ktorych
wypetiono deklaracje, wnioskodawca jest zobowigzany przechowywac przez okres trzech lat
od dnia wydania decyzji o przyznaniu dodatku mieszkaniowego.



Rodzaje dokumentéw potwierdzajacych osiagniety dochod — w zalezno$ci od zrodta dochodu:

e Osoby pracujace na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia lub umowy o dzieto:
zaswiadczenie o dochodach wypelnione przez pracodawce; zaswiadczenie
potwierdzajace wysoko$¢ dochodéw z umowy zlecenia lub umowy o dzieto.

e Osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza na zasadach ogoélnych: zaswiadczenie o
wysokos$ci dochodow z prowadzonej dzialalnosci gospodarczej potwierdzone przez
biuro rachunkowe, kserokopie¢ ksigzki przychodéw i rozchodow (za ostatnie 3
miesigce poprzedzajace miesige, w ktorym sktadany jest wniosek) oraz potwierdzenie
wysokosci optacanych sktadek na ubezpieczenie zdrowotne.

e Osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza na zasadach ryczattu ewidencjonowanego
lub karty podatkowej: o$wiadczenie o uzyskanych dochodach zapisane w deklaracji o
wysokosci dochodow.

e Osoby prowadzace gospodarstwo rolne: za§wiadczenie wlasciwego organu gminy
potwierdzajace dochdd z posiadanego przez wnioskodawce gospodarstwa rolnego,
wyliczony na hektar przeliczeniowy.

e Osoby uczace si¢: zaswiadczenie o wysokos$ci ptatnych praktyk ze szk6t zawodowych;
zaswiadczenie o kontynuacji nauki na studiach wyzszych oraz o wysokos$ci
pobieranych stypendiow badz ich braku wydane przez dziekanat uczelni.

e Emeryci/renci§ci:  dowody  wyptat emerytury/renty 1  ostatnia  decyzja
emerytalna/rentowa badz zaswiadczenie z Zakladu Ubezpieczen Spotecznych
potwierdzajace wysoko$¢ $wiadczen otrzymanych w poszczegdlnych miesigcach,
uwzgledniajace kwoty brutto, netto, potracenia i dodatki.

e Osoby otrzymujace alimenty, ktore nie otrzymujg swiadczen alimentacyjnych: wyrok
sadu zasadzajacy alimenty na czlonka rodziny, zas§wiadczenie komornika
potwierdzajace catkowita lub czgsciowa bezskuteczno$¢ egzekucji alimentow
zasgdzonych wyrokiem sadu badz w przypadku, gdy alimenty s przekazywane za
posrednictwem urzgdu pocztowego lub banku - dokumenty potwierdzajace faktyczna
wysoko$¢ otrzymywanych alimentow.

Wazne! Wnioskodawca ma obowigzek niezwlocznie poinformowa¢ Dzial Dodatkow
Mieszkaniowych o:

« zdaniu zajmowanego lokalu mieszkalnego,

e Zamianie zajmowanego mieszkania,

o sprzedazy lokalu mieszkalnego,

e zmianie zarzadcy budynku,

e zmianie numeru konta bankowego, na ktory przekazywany jest ryczatt na zakup opatu,

e otrzymaniu nowego tytulu prawnego (w przypadku tytutéw prawnych zawartych na
czas okreslony).



